METROLOGIU A SKUSOBNICTVO

E URAD PRE NORMALIZACIU,
‘ SLOVENSKE) REPUBLIKY

Postup pri vybavovani ziadosti, navrhov a inych podani

1. Ziadosti a podania

Urad pre normalizaciu, metrolégiu a skuSobnictvo Slovenskej republiky (dalej len ,urad®)
postupuje pri vybavovani Ziadosti a podani podla osobitnych pravnych predpisov — zakona
€. 157/2018 Z. z. o metroldgii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zakon o metroldgii“), zakona €. 56/2018 Z. z. o posudzovani zhody
vyrobku, spristupfiovani uréeného vyrobku na trhu a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o zhode®), zakona ¢. 60/2018 Z. z
o technickej normalizacii v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o technickej
normalizacii“), vyhlasky Uradu pre normalizaciu, metrolédgiu a skusobnictvo Slovenskej
republiky €. 76/2019 Z. z. o vy8ke Uhrady za poskytovanie technickej normy a v pripadoch
rozhodovania o autorizacii, o zmene, prediZeni, pozastaveni a zru$eni autorizacie podla § 31
anasl. zakona o metroldgii, rozhodovania o registracii, o zmene, pozastaveni a zruSeni
registracie podla § 42 anasl. zakona o metroldgii, rozhodovania o udelovani vynimiek
podla § 15 ods. 2, § 16 ods. 2 pism. a) a § 25 ods. 3 zakona o metrolégii a rozhodovania
o autorizacii, o zmene, prediZeni, pozastaveni a zru$eni autorizacie podla § 10
anasl. zakona o zhode postupuje Urad okrem osobitnych predpisov subsidiarne
podfa zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov.

Zakon o metrologii

Urad rozhoduje podla § 31 anasl. zakona o metrolégii o autorizacii, o zmene,
predizeni, pozastaveni a zruSeni autorizacie.

Urad udeluje autorizaciu na zaklade pisomnej Ziadosti o autorizaciu v tatnom jazyku, ktorej
naleZitosti su uvedené v § 32 ods. 2 a3 zakona o metroldgii, a na zaklade vykonanej
kontroly splnenia autorizaénych poziadaviek uvedenych v § 33 zakona o metrolégii.

Urad pri vykonavani kontroly splnenia autorizadnych poZiadaviek u Ziadatela o autorizAciu
postupuje v sulade s § 34 zakona o metrolégii a metodickym postupom vydanym udradom.

Urad rozhodne o autorizacii vlehote do 60 dni od dorudenia Ziadosti o autorizaciu.
V pripade, ak Zadatel o autorizaciu spifia autorizaéné poZiadavky podla § 33 zakona
o metrologii, Urad vyda rozhodnutie o autorizacii. Ak Ziadatel o autorizaciu nespifia
autorizatné poziadavky podfa § 33 zakona o metroldgii, urad konanie o autorizacii zastavi,
pricom ziadatel o autorizaciu je povinny uhradit naklady kontroly podla § 34 ods. 3 zakona
0 metroldgii, ak bola vykonana. Ziadatel o autorizdciu mdZe podat pisomnlu Ziadost
0 autorizaciu najskér po uplynuti 180 dni odo dfia nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia
o zastaveni konania.

Rozhodnutie o autorizacii je platné pat rokov od nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia, ak
v rozhodnuti o autorizacii nie je uvedeny krat$i ¢as platnosti.

Urad rozhodne o zmene autorizacie v pripadoch uvedenych v § 36 ods. 1 pism. a) aZz d)
zakona o metroldgii, pricom urad rozhodne o zmene autorizacie tak, Ze posudi plnenie
autorizacnych poziadaviek len vrozsahu podanej ziadosti o zmenu autorizacie a zmeni
platné rozhodnutie o autorizacii, avsak nepredlZzuje platnost rozhodnutia o autorizacii.

Urad mbdZe na zaklade pisomnej Ziadosti autorizovanej osoby podanej najskér v lehote
120 dni a najneskér v lehote 60 dni pred skonCenim platnosti rozhodnutia o autorizacii
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rozhodnutim platnost rozhodnutia o autorizacii prediZit, ak si autorizovana osoba po cely &as
platnosti rozhodnutia o autorizacii plnila povinnosti podla § 41 zakona o metroldgii
a dodrziavala ustanovenia zakona o metrolégii, najviac vSak o pat rokov. Za Zadost
o predizenie autorizicie sa nepovazuje Ziadost o predizenie autorizacie, ktorou sa meni
platné rozhodnutie o autorizacii.

Urad pri rozhodovani o prediZzeni autorizacie postupuje tak, Ze vykona u autorizovanej osoby
kontrolu na mieste, pri ktorej posudi plnenie autorizaénych poziadaviek podlfa § 33 zakona
o metroldgii a povinnosti autorizovanej osoby podfa § 41 zadkona o metrolégii primerane
podla § 34 zakona o metroldgii.

Urad rozhodne o pozastaveni autorizacie bezodkladne, najneskédr do desiatich dni, odkedy
sa dozvedel o skutoénostiach uvedenych v § 38 ods. 1 pism. a) az e) zakona o metroldgii,
ato najviac na 120 dni. Odvolanie proti rozhodnutiu o pozastaveni autorizacie nema
odkladny ucinok.

Urad zru$i rozhodnutie o pozastaveni autorizacie bezodkladne po tom, ako odpadol dévod
na vydanie rozhodnutia o pozastaveni autorizacie. Ak trvaju dévody podla § 38 ods. 1
pism. a) az d) zakona o metrolégii aj po uplynuti lehoty uvedenej v rozhodnuti o pozastaveni
autorizacie, urad zrusi rozhodnutie o autorizacii podfa § 39 zakona o metroldgii alebo zmeni
rozhodnutie o autorizacii podla § 36 zakona o metrolégii. Urad pri postupe podla prvej
a druhej vety mbéze vykonat kontrolu u autorizovanej osoby, priCom postupuje primerane
podla § 34 zakona o metroldgii.

Urad rozhodne o zrueni autorizacie v pripadoch uvedenych v § 39 zakona o metroldgii.
Autorizacia zanikd z dévodov uvedenych v § 40 zakona o metroldgii.

BlizSie informacie o autorizacii, zmene, prediéenl’, pozastaveni a zruSeni autorizacie najdete
na webovom sidle Uradu - Autorizacia, UNMS SR (unms.sk).

Urad rozhoduje podla § 42 anasl. zakona o metrolégii o registracii, ozmene,
pozastaveni a zruSeni registracie.

Urad udeluje registraciu na zaklade pisomnej prihladky na registraciu v $tatnom jazyku,
ktorej nalezitosti su uvedené v § 43 ods. 2 a 3 zakona o metrolégii, a na zaklade vykonanej
kontroly splnenia registranych poZiadaviek uvedenych v § 44 zakona o metrologii.

Urad pri vykonavani kontroly spinenia registraénych poZiadaviek u prihlasovatela postupuje
v sulade s § 45 zakona o metrolégii a metodickym postupom vydanym dradom.

Urad rozhodne o registracii vlehote do 60 dni od doruéenia prihladky na registraciu.
V pripade, ak prihlasovatel spifa registraéné poZiadavky podla § 44 zakona o metroldgii,
drad vyda rozhodnutie o registracii. Ak prihlasovatel nespifia registraéné poZiadavky
podla § 44 zakona o metroldgii, Urad konanie o registracii zastavi, priCom prihlasovatel je
povinny uhradit’ naklady kontroly podla § 45 zakona o metroldgii, ak bola vykonana.

Rozhodnutie o registracii je platné na neurcity Cas.

Urad rozhodne o zmene registracie v pripadoch uvedenych v § 47 ods. 1 pism. a) ab)
zakona o metroldgii, priCom uUrad rozhodne o zmene registracie tak, zZe posudi plnenie
registracnych poziadaviek len v rozsahu podanej Ziadosti o zmenu registracie a zmeni platné
rozhodnutie o registracii.

Urad rozhodne o pozastaveni registracie bezodkladne, najneskdr do desiatich dni, odkedy
sa dozvedel o skutoc¢nostiach uvedenych v § 48 ods. 1 pism. a) az d) zadkona o metroldgii,
a to najviac na 90 dni. Odvolanie proti rozhodnutiu o pozastaveni registracie nema odkladny
ucinok.
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Urad zrusi rozhodnutie o pozastaveni registracie bezodkladne po tom, ako odpadol dévod
na vydanie rozhodnutia o pozastaveni registracie. Ak trvaju dévody podfa § 48 ods. 1
pism. a) az c) zakona o metroldgii aj po uplynuti lehoty uvedenej v rozhodnuti o pozastaveni
registracie, Urad zru$i rozhodnutie o registracii alebo zmeni rozhodnutie o registracii. Urad
pri postupe podla prvej a druhej vety mdéze vykonat kontrolu u registrovanej osoby, pricom
postupuje primerane podfa § 45 zakona o metroldgii.

Urad rozhodne o zrudeni registracie v pripadoch uvedenych v § 49 zakona o metroldgii.
Registracia zanika z dévodov uvedenych v § 50 zakona o metroldgii.

BlizSie informacie o registracii, zmene, pozastaveni azruseni registracie najdete
na webovom sidle uradu - Registracia, UNMS SR (unms.sk).

Urad rozhoduje o zZiadostiach o udelenie vynimky podfa § 15 ods. 2 zakona
o metroldgii (doCasné pouzivanie aj inej meracej jednotky ako zakonnej meracej
jednotky), § 16 ods. 2 pism. a) zakona o metrolégii (pouzivanie povinne kalibrovaného
meradla alebo ostatného meradla na ucel merania podla § 11 ods. 1) a podfa § 25
ods. 3 zakona o metrologii (suhlas s vyuzitim vysledku skusky vykonanej v ¢lenskom
State inom ako v Slovenskej republike na uc¢el overenia uréeného meradla).

BlizSie informacie o udelovani vynimiek podfa § 15 ods. 2, § 16 ods. 2 pism. a) a § 25 ods. 3
zakona o metrologii vratane metodického postupu uradu, ktorym sa urCuje postup
udeflovania vynimiek podla zakona o metrolégii najdete na webovom sidle Uradu - Ziadosti
o udelenie vynimky, UNMS SR (unms.sk).

Zakon o zhode

Urad rozhoduje podla § 10 a nasl. zakona o zhode o autorizacii, o zmene, predizeni,
pozastaveni a zruSeni autorizacie.

Organ posudzovania zhody predklada uradu pisomnlU Zziadost o autorizaciu a notifikaciu
v §tatnom jazyku, ktorej naleZitosti su uvedené v § 11 ods. 2 az 4 zakona o zhode,
ana zaklade vykonanej kontroly splnenia autorizaCnych poZiadaviek uvedenych v § 12
zakona o metrologii.

Urad vykonava kontrolu podla § 3 ods. 1 pism. e) v spojeni s § 13 zakona o zhode na mieste
v organe posudzovania zhody alebo v autorizovanej osobe, priCom postupuje primerane
podla zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 10/1996 Z. z. o kontrole v $tatnej sprave
v zneni neskorsich predpisov.

Urad rozhodne o autorizacii najneskér do Siestich mesiacov od doruéenia Ziadosti. Ak organ
posudzovania zhody spifia autoriza¢né poziadavky podia § 12 zakona o zhode, Urad mdze
vydat rozhodnutie o autorizacii. Ak organ posudzovania zhody nespifia autorizaéné
poziadavky podla § 12 zakona o zhode, Urad konanie o autorizacii zastavi, priCom ziadatel
o autorizaciu je povinny uhradit naklady kontroly podla § 13 zakona o zhode, ak bola
vykonana. Organ posudzovania zhody mdZe podat pisomnu Ziadost najskér po uplynuti
180 dni odo dria nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia o zastaveni konania.

Rozhodnutie o autorizacii je platné pat rokov od nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia
o autorizacii, ak v rozhodnuti o autorizacii nie je uvedeny kratsi Cas platnosti, ak osobitny
predpis neustanovuje inak.

Urad vyda rozhodnutie o autorizacii, ktorym zmeni autorizaciu udelent rozhodnutim
podla § 14 zakona o zhode, a zruSi toto rozhodnutie o autorizacii v pripadoch uvedenych
v § 15 ods. 1 pism. a) aZ f) zdkona o zhode. Urad rozhodne podla prvej vety tak, Ze preveri
splnenie autorizanych poZziadaviek len v rozsahu podanej Ziadosti o zmenu autorizacie.
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Povodny rozsah autorizacie udeleny rozhodnutim o autorizacii podfa § 14 zakona o zhode
ostdva nezmeneny apovazuje sa za posudeny okrem casti, ktora sa rozhodnutim
podla prvej vety meni. Cas platnosti autorizacie podla pévodného rozhodnutia o autorizacii
sa rozhodnutim podla prvej vety nepredizuje. Urad vyda rozhodnutie o autorizacii podia prvej
vety, ak zisti, Ze autorizovana osoba v rozsahu rozhodnutia o autorizacii nespifia autorizaénu
poziadavku pre technicky predpis zoblasti posudzovania zhody, pre rozsah uréenych
vyrobkov alebo pre postup posudzovania zhody a autorizovana osoba je spdsobila
vykonavat’' dinnosti autorizovanej osoby na zaklade takto zmeneného rozhodnutia alebo ak
sa technicky predpis zoblasti posudzovania zhody zru$Si anahradi inym technickym
predpisom z oblasti posudzovania zhody, ktory nemeni €innost autorizovanej osoby, ktora je
predmetom autorizacie.

Autorizovana osoba méze poziadat o prediZenie autorizacie na zaklade Ziadosti o prediZenie
autorizacie podanej najneskdér Sest mesiacov pred skon€enim platnosti rozhodnutia
o autorizacii. Na Ziadost o prediZenie autorizicie sa primerane vztahuju ustanovenia § 11
ods. 1 az 3 zakona o zhode. Urad vyda rozhodnutie o autorizacii, ktorym prediZi autorizaciu,
ak autorizovana osoba preukaze splnenie autorizacnych poziadaviek podla § 12 zakona
o zhode. Rozhodnutie podla predchadzajucej vety nahradza a zruSuje rozhodnutie
o autorizacii podla § 14 zakona o zhode v plnom rozsahu, pri€¢om rozhodnutim je mozné
autorizaciu prediZit najviac o pat rokov, a to aj opakovane, ak osobitny predpis neustanovuje
inak. Pri rozhodovani o prediZeni autorizacie sa primerane pouZije § 13 zakona o zhode.

Urad rozhodne o pozastaveni autorizacie bezodkladne, najneskér do 10 dni, odkedy sa
dozvedel o skutonostiach uvedenych v § 17 ods. 1 pism. a) az c¢) zakona o zhode,
v rozsahu udelenej autorizdcie alebo jej &asti, a to najviac na 90 dni. Odvolanie
proti rozhodnutiu o pozastaveni autorizacie nema odkladny ucinok.

Urad zru$i rozhodnutie o pozastaveni autorizacie bezodkladne po tom, ako odpadol dévod
na vydanie rozhodnutia o pozastaveni autorizacie. Ak trvaju doévody podla § 17 ods. 1
pism. a) alebo b) zakona o zhode aj po uplynuti ¢asu uvedeného v rozhodnuti o pozastaveni
autorizacie, urad zrusi rozhodnutie o autorizacii alebo zmeni rozhodnutie o autorizacii. Urad
pri postupe podla prvej a druhej vety mbze vykonat kontrolu u autorizovanej osoby, pri¢om
postupuje primerane podla § 13 zakona o zhode.

Urad rozhodne o zru$eni autorizacie v pripadoch uvedenych v § 18 zakona o zhode.
Autorizacia zanika z dévodov uvedenych v § 19 zakona o zhode.

BlizSie informacie o autorizacii, zmene, prediZeni, pozastaveni a zruseni autorizacie najdete
na webovom sidle Uradu - Podmienky pre udelenie autorizacie a notifikacie, UNMS SR

(unms.sk).

Urad rozhoduje podla § 4 ods. 5 zakona o zhode o uvedeni uréeného vyrobku na trh
bez posudzovania zhody uréeného vyrobku podla § 22 zakona o zhode. Na postup
uradu podfla § 4 ods. 5 zakona o zhode sa nevztahuju ustanovenia spravneho poriadku.

Uréeny vyrobok moéze byt rozhodnutim Uradu uvedeny na trh bez posudzovania zhody
podla § 22 zakona o zhode na zaklade Ziadosti ministerstva, ostatného Ustredného organu
Statnej spravy, v pésobnosti ktorych je vydanie technického predpisu z oblasti posudzovania
zhody, hospodarskeho subjektu pocas mimoriadnej situacie z dovodu nevyhnutnej ochrany
opravneného zaujmu alebo podla osobitného predpisu. V rozhodnuti podla prvej vety sa
uvedie najma Specifikacia urCeného vyrobku, hospodarsky subjekt zodpovedny
za spristuprfiovanie uréeného vyrobku na trhu a obdobie uréené uUradom, pocCas ktorého je
mozné uvedenie uréeného vyrobku na trh bez posudzovania zhody podla § 22 zakona
o zhode. Na vydanie rozhodnutia podla prvej vety nie je pravny narok. Proti rozhodnutiu
podla prvej vety sa nemozno odvolat.
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BlizSie informacie o udelovani vynimiek podla § 4 ods. 5 zakona o zhode vratane
metodického postupu Uradu o rozhodovani o uvedeni uréeného vyrobku na trh
bez posudzovania zhody najdete na webovom sidle Uradu - Vynimky podla zakona
&.56/2018 Z. z., UNMS SR (unms.sk).

Zakon o technickej normalizacii

Urad udeluje podla § 14 ods. 5 a 6 zakona o technickej normalizacii ako slovensky
narodny normalizacny organ suhlas na odplatné alebo bezodplatné citovanie casti
slovenskej technickej normy alebo ¢asti technickej normalizaénej informacie.

BlizSie informacie o udelovani suhlasu na odplatné alebo bezodplatné -citovanie casti
slovenskej technickej normy alebo ¢&asti technickej normalizanej informacie vratane
usmernenia Uradu najdete na webovom sidle uradu -

Ziadost o udelenie suhlasu na citovanie &asti slovenskej technickej normy alebo &asti
technickej normalizaénej informacie, UNMS SR (unms.sk).

2. Ziadosti o spristupnenie informacii

Urad je povinnou osobou podla zakona & 211/2000 Z. z o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov.

Urad podanu Ziadost o spristupnenie informécii zaeviduje a posudi z hfadiska jej obsahu. Ak
zisti, Ze Ziadost nema predpisané nalezitosti, tak v sulade s § 14 ods. 3 zakona o slobode
informacii vyzve Ziadatela na doplnenie neulplnej Ziadosti. Ak Ziadatel nedostatky Ziadosti
v uréenej lehote neodstrani a informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit, urad
Ziadost' odlozi.

Ak je zo ZzZiadosti jednoznatne zrejmé, ktorej povinnej osobe sa ma postupit, urad
Ziadost' postupi povinnej osobe najneskér do piatich dni odo dfa jej doru€enia. Postupenie
Ziadosti urad bezodkladne oznami Ziadatelovi.

Informacie sa spristupriuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predldbh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou posStou. Ak
informacie nemozno  spristupnit spésobom urenym Ziadatelom, urad dohodne
so ziadatelom iny spbsob spristupnenia informacii.

Ak Ziadatel pozaduje spristupnit’ informacie formou nahliadnutia, vyhotovenia si odpisu alebo
vypisu alebo kopie zo spisov alebo dokumentacie, urad vybavi podanu zZiadost formou
osobného spristupnenia informacii Ziadatelovi. Pri spristupfiovani informacii sp6sobom
podla predchadzajucej vety urad vykona také opatrenia, aby nahliadnutim do spisu alebo
dokumentacie neboli Ziadatelovi spristupnené informacie podla § 8 aZz 11 zadkona o slobode
informacii. Ak sa Ziadatelovi spristupnia pozadované informacie v rozsahu a spdsobom
podla § 16 zakona o slobode informacii, vyhotovi urad podfa § 18 ods. 1 zakona o slobode
informacii rozhodnutie zapisom v spise.

Urad vybavi Ziadost' v lehote podla § 17 ods. 2 zakona o slobode informécii, ak st spinené
zakonom stanovené podmienky. Ak urad rozhodne o prediZeni lehoty na vybavenie podanej
Ziadosti, oznami to bezodkladne Ziadatelovi s uvedenim doévodov, ktoré viedli kjej
prediZeniu, najneskér vak v lehote podla § 17 ods. 1 zakona o slobode informacii.
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Ak je predmetom podanej Ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, urad mbze
bez zbytoéného odkladu, najneskdr vsak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii Ziadatelovi oznamit Udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie
zverejnenych informacii. Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, urad mu
ich spristupni.

Ak urad poskytne Ziadatefovi pozadované informacie v rozsahu a spdésobom podfa § 16
zakona o slobode informacii v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom
v spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.

V pripade, ak urad ako povinna osoba Ziadatelovi informacie nespristupni, vyda o tom
rozhodnutie. Proti rozhodnutiu Uradu o odmietnuti spristupnit informacie je mozné podat
rozklad v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia.

O rozklade po prerokovani v Rozkladovej komisii uradu rozhodne predseda uradu.

Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit informacie mozZno po vyCerpani riadnych opravnych
prostriedkov po nadobudnuti jeho pravoplatnosti preskumat’ v konani pred spravnym sudom

podla § 177 anasl. zdkona ¢&. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok v zneni neskorsich
predpisov.

3. St'aznosti a peticie
St'aznosti

Urad postupuije pri vybavovani staznosti podla zakona &. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o staznostiach®).

Prijatd staznost, na ktorej vybavenie urad nie je prislusny, postupi najneskdér do desiatich
pracovnych dni od doru€enia organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie
a upovedomi o tom stazovatela. Urad nepostipi staznost podla§ 8 ods. 3 zakona
o staznostiach, t. j. staznost, v ktorej stazovatel poZiadal o utajenie svojej totoznosti,
na ktorej vybavenie urad nie je prisludny, a ktoru urad najneskér do desiatich pracovnych dni
od jej doruCenia vrati staZzovatelovi s uvedenim dovodu.

Urad je povinny vybavit staznost do 60 pracovnych dni. Ak je staznost naroéna
na preSetrenie, mdéze predseda uradu alebo nim splnomocneny zastupca lehotu podla prvej
vety predizit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Lehotu neméze prediZt splnomocneny
zastupca, ktory staznost preSetruje. Urad oznami predizenie lehoty staZzovatelovi
bezodkladne, pisomnou formou, s uvedenim dévodu, preéo je prediZenie lehoty nevyhnutné.

Urad je povinny bezodkladne oboznamit toho, proti komu staznost smeruje, s jej obsahom
v takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroven mu umozni
vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady, pisomnosti, informacie a udaje potrebné
na vybavovanie staznosti.

Urad je opravneny v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat staZovatela na spolupracu
s urCenim spbsobu jej poskytnutia a s poucenim, Ze v pripade neposkytnutia spoluprace
alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote staznost podia§ 6 ods. 1 pism. i) zakona
o staznostiach odlozi. Lehota na poskytnutie spoluprace stazovatefa je desat pracovnych
dni od dorucenia pisomnej vyzvy staZovatelovi. Ak staZzovatel v odévodnenych pripadoch
preukaze, Zze lehota na poskytnutie spoluprace nie je dostatocna, mdze pred jej uplynutim
pisomne poziadat o uréenie novej lehoty. Urad méZe staZovatelovi urdit novd lehotu
na poskytnutie spoluprace. V ¢ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej
poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.
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PreSetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej Cinnosti vykonavanej podla zakona
o staznostiach, ktorou sa zistuje skutoCny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vdeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi.

Pri preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a toho,
proti komu staznost smeruje. Ak je podla obsahu iba ¢ast podania staznostou, preSetri sa
iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych Casti, preSetruje sa
kazda z nich. Ak nemozno staznost alebo jej Cast preSetrit, urad to uvedie v zapisnici
o preSetreni staznosti a oznami stazovatelovi.

Urad presetri iba tie Sasti staznosti, na ktorych vybavenie je prisludny, ostatné &asti staznosti
postupi podla§ 9 zakona o staznostiach organu verejnej spravy prislusnému na ich
vybavenie. Casti, ktoré nie st staznostou, Urad nepresetruje, o om staZovatela upovedomi
v oznameni vysledku presetrenia staznosti s uvedenim dévodov ich nepreSetrenia.

Staznost je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak zapisnicu
nemozno prerokovat, staznost je preSetrena doru€enim jedného vyhotovenia zapisnice
o predetreni staznosti organizaénému utvaru dradu, resp. rezortnej organizacii uUradu,
v ktorej bola podana staznost' preSetrovana.

Urad vyhotovi zapisnicu o preSetreni staznosti. Staznost je vybavena odoslanim pisomného
oznamenia vysledku jej preSetrenia stazovatelovi. Oznamenie musi obsahovat oddvodnenie
vysledku preSetrenia staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. V oznameni sa uvedie, Ci
staznost je opodstatnena, alebo neopodstatnena. Ak ma staznost’ viacero Casti, oznamenie
vysledku preSetrenia staznosti obsahuje vysledok preSetrenia kazdej z nich. Staznost
ZloZzena z viacerych Casti je vyhodnotena ako opodstatnenda, ak aspon jedna z jej Casti je
opodstatnena. Ak je staznost opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze Uradu boli ulozené
povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i) zakona o staznostiach.

Peticie

Urad postupuje pri vybavovani peticii podla zakona &. 85/1990 Zb. o peti¢énom prave v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o peti€nom prave®).

Ak bola uradu dorudena peticia, je povinny peticiu prijat. Ak z obsahu peticie vyplyva, ze
urad nie je prislusny vybavit' ju, peticiu do desiatich pracovnych dni odo dna jej dorucenia
postupi prisluSnému organu verejnej moci a oznami to zastupcovi. Ak nie je urad prislusny
na vybavenie jej Casti, kopiu peticie s uvedenim prisluSnej €asti do desiatich pracovnych dni
postupi prislusnému organu verejnej moci a oznami to zastupcovi.

Ak peticia nema predpisané nalezitosti, urad do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia
pisomne vyzve zastupcu alebo osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie
najneskér do 30 pracovnych dni od doruCenia vyzvy, s pouCenim o nasledku ich
neodstranenia. Ak sa v stanovenej lehote nedostatky peticie neodstrania, urad peticiu odlozi.

Urad je povinny presetrit a vybavit peticiu tak, aby zistil skutoény stav veci, jeho sulad alebo
rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloénym zaujmom. Vysledok
vybavenia peticie pisomne oznami do 30 pracovnych dni od doruéenia peticie alebo
od odstranenia jej nedostatkov zastupcovi. Vo zvlast zlozitych pripadoch uUrad pisomne
oznami zastupcovi, ze peticia sa vybavi v lehote najneskdér do 60 pracovnych dni. Ak
zobsahu peticie vyplyva, Ze peticiu nemozno vybavit, Urad posudi jej obsah a zasle
pisomnu odpoved spolu s odévodnenim zastupcovi do 30 pracovnych dni od dorucenia
peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov.
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Ak peticia podana v tej istej veci neobsahuje nové skutocnosti, trad oznami zastupcovi alebo
osobe, ktora peticiu podala, stanovisko a spbésob vybavenia pbvodnej peticie.
Pri hromadnom podavani peticii tak mbze urobit v periodickej tlaCi alebo ostatnych
hromadnych informaénych prostriedkoch.

Na vyzvu Uradu je zastupca povinny do desiatich pracovnych dni od doruenia vyzvy
poskytnut nevyhnutnd sucinnost pri vybavovani peticie. Ak zastupca bez objektivheho
dévodu neposkytne sudinnost v tejto lehote, urad nie je povinny peticiu vybavit. O tomto
nasledku musi byt zastupca pisomne pouéeny uz vo vyzve na poskytnutie sudinnosti
pri vybavovani peticie. Vase od odoslania vyzvy na poskytnutie sucinnosti do jej
poskytnutia lehota na vybavenie peticie neplynie.

Na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane pouZiju
ustanovenia zakona o staznostiach.

4. Iné podania

Ak Gtvar kontroly po oboznameni sa s obsahom podania zisti, e podanie nespifia naleZitosti
staznosti v zmysle § 4 ods. 1 a 2 zakona o staznostiach, ale ma charakter podnetu
na vykonanie kontroly, dopytu, resp. navrhu, zabezpeci jeho vybavenie v sulade so zakonom
NR SR €. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich predpisov, zakonom
€. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov alebo osobitnym predpisom, pripadne ho postupi na vybavenie
vecne prislusnému organizacnému utvaru Uradu alebo organu prislusnému na jeho
vybavenie. Podania doru¢ené uradu iba na vedomie odklada bez vyhotovenia Uradného

zaznamu.

Pisomné podanie nemajlice charakter staznosti podla § 4 ods. 1 a 2 zdkona o staznostiach
vybavuje utvar kontroly spésobom a v lehote podla § 4 ods. 3 az 5 zakona o staznostiach.

5. Oznamenia o protispolo¢enskej €innosti

Pri vybavovani oznameni o protispoloCenskej ¢&innosti postupuje urad podla zakona
€. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej €innosti a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni zakona &. 189/2023 Z. z. (dalej len ,zakon o protispoloCenskej
¢innosti“).

Urad je povinny preverit oznamenie aoznamit oznamovatelovi vysledok preverenia
oznamenia a opatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia do 90 dni
od potvrdenia prijatia oznamenia alebo ak sa prijatie oznamenia nepotvrdilo, do 90 dni
od uplynutia siedmich dni od prijatia oznamenia. Za preverenie oznamenia sa povazuje aj
postupenie veci na vybavenie podla zakona ¢&. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni
neskorsich predpisov (dalej len , Trestny poriadok®) alebo osobitnych predpisov.

Urad je povinny pri preverovani ozndmeni zachovavat miganlivost o totoZnosti
oznamovatela a dotknutej osoby v sulade s § 10 ods. 7 zakona o protispoloCenskej ¢innosti.

Ak je vysledkom preverenia oznamenia postupenie veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov, Urad je povinny o tejto skutoCnosti vopred informovat
oznamovatela; to neplati, ak by informovanim oznamovatelfa mohlo byt zmarené preSetrenie
oznamenia. Urad je povinny vyZiadat si vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoZfiuje
osobitny predpis a do desiatich dni od doruCenia tohto vysledku s nim oboznamit
oznamovatela.



