Príloha č. 1

Výročná správa o činnosti AO/NO za rok XXXX

1. VŠEOBECNÉ ÚDAJE
1.1  Identifikačné údaje AO/NO
	Obchodné meno
	

	Sídlo
	

	SKTC
	

	Identifikačný kód NO
	

	IČO
	

	Právna forma
	

	Tel. číslo
	

	Fax
	

	E-mail
	

	Webové sídlo
	

	Osoby oprávnené konať v mene AO/NO
	

	Štatutárny orgán
	

	Rozhodnutie o autorizácii č. 
	



1.2 Poistenie pre prípad zodpovednosti za škody spôsobené činnosťou AO/NO
	Názov poistenia
	

	Číslo zmluvy o poistení 
	

	Poistná suma
	

	Dátum začiatku platnosti zmluvy o poistení
	

	Územná platnosť poistenia
	

	Platnosť zmluvy o poistení
	



2. ČINNOSTI V OBLASTI TECHNICKEJ NORMALIZÁCIE, SPOLUPRÁCA, PRACOVNÉ SKUPINY A ČLENSTVO V ORGANIZÁCIÁCH

2.1    Činnosť v TK
2.1.1 Predsedníctvo v TK
	Číslo TK
	Názov TK
	Predseda TK

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2.1.2 Členstvo v TK
	Číslo TK
	Názov TK
	Člen TK

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2.1.3 AO/NO ako spracovateľ medzinárodnej spolupráce v medzinárodných a európskych normalizačných organizáciách
	Označenia TC/WG (napr. CEN/TC 135, CENELEC/TC 111, ISO/TC 34 a pod.)
	Názov TC/WG
	Zástupca AO/NO

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Počet všetkých Technických noriem, ktoré AO/NO nadobudla v roku .... pre svoju činnosť: ....
Prístup k službe Technické normy – online:

2.2 Spolupráca s OŠS a OD v SR
2.2.1 Spolupráca s OŠS 
	Názov OŠS
	Druh spolupráce 
	FORMA SPOLUPRÁCE
	Spokojnosť so spoluprácou 

	
	
	Pravidelná
	Opakovaná
	Jednorazová
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



2.2.2 Spolupráca s OD 
	Názov OD
	Druh spolupráce
	FORMA SPOLUPRÁCE
	Spokojnosť so spoluprácou

	
	
	Pravidelná
	Opakovaná
	Jednorazová
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



2.3 Národná a medzinárodná spolupráca a členstvo v MO

2.3.1 PS NO na národnej úrovni
	Názov PS NO
	Zástupca za NO v PS
	Postavenie v PS NO
	Spokojnosť s činnosťou PS NO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2.3.2 PS NO na medzinárodnej úrovni
	Názov PS NO, označenie právneho predpisu EÚ alebo iného relevantného predpisu
	Priama účasť
	Nepriama účasť 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2.3.3 Spolupráca zo zahraničnými NO 
	Názov zahraničnej NO
	Druh spolupráce
	FORMA SPOLUPRÁCE

	[bookmark: _Hlk185924990]
	
	Pravidelná
	Opakujúca sa
	Jednorazová

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



2.3.4 Členstvo v MO, združeniach a pod.
	Názov MO
	FORMA SPOLUPRÁCE
	Spokojnosť s činnosťou MO

	
	aktívna
	pasívna
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3. PERSONÁLNA ŠTRUKTÚRA

3.1 Zamestnanci COO 
	
	Počet zamestnancov
	Vekový priemer zamestnancov

	Počet zamestnancov s VŠ vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov s ÚSO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so SO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so ZŠ vzdelaním
	
	

	Celkovo
	
	

	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/ zamestnancov
	



3.2 Zamestnanci COV
	
	Počet zamestnancov
	Vekový priemer zamestnancov

	Počet zamestnancov s VŠ vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov s ÚSO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so SO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so ZŠ vzdelaním
	
	

	Celkovo
	
	

	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/ zamestnancov
	



3.3 Zamestnanci IO 
	
	Počet zamestnancov
	Vekový priemer zamestnancov

	Počet zamestnancov s VŠ vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov s ÚSO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so SO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so ZŠ vzdelaním
	
	

	Celkovo
	
	

	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/ zamestnancov
	



3.4 Zamestnanci CQMS
	
	Počet zamestnancov
	Vekový priemer zamestnancov

	Počet zamestnancov s VŠ vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov s ÚSO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so SO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so ZŠ vzdelaním
	
	

	Celkovo
	
	

	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/ zamestnancov
	



3.5 Zamestnanci SL 
	
	Počet zamestnancov
	Vekový priemer zamestnancov

	Počet zamestnancov s VŠ vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov s ÚSO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so SO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so ZŠ vzdelaním
	
	

	Celkovo
	
	

	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/ zamestnancov
	



3.6 Manažment AO/NO
	
	Počet zamestnancov
	Vekový priemer zamestnancov

	Počet zamestnancov s VŠ vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov s ÚSO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so SO vzdelaním
	
	

	Počet zamestnancov so ZŠ vzdelaním
	
	

	Celkovo
	
	

	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca/ zamestnancov
	




4. ABSOLVOVANÉ KURZY, SEMINÁRE A ŠKOLENIA ZAMESTNANCOV 

4.1 Zamestnanci COO
	
	Forma aktivity
	Počet zúčastnených zamest
nancov

	Vzdelávacie aktivity
	Jedno
razová
	Krátko
dobá
	Dlho
dobá
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	



4.2 Zamestnanci COV
	
	Forma aktivity
	Počet zúčastnených zamest
nancov

	Vzdelávacie aktivity
	Jedno
razová
	Krátko
dobá
	Dlho
dobá
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	



4.3 Zamestnanci IO
	
	Forma aktivity
	Počet zúčastnených zamest
nancov

	Vzdelávacie aktivity
	Jedno
razová
	Krátko
dobá
	Dlho
dobá
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	



4.4 Zamestnanci CQMS
	
	Forma aktivity
	Počet zúčastnených zamest
nancov

	Vzdelávacie aktivity
	Jedno
razová
	Krátko
dobá
	Dlho
dobá
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	



4.5 Zamestnanci SL
	
	Forma aktivity
	Počet zúčastnených zamestnancov

	Vzdelávacie aktivity
	Jedno
 razová
	Krátko
dobá
	Dlho
dobá
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	



4.6 Manažment AO/NO
	
	Forma aktivity
	Počet zúčastnených zamest
nancov

	Vzdelávacie aktivity
	Jedno
rázová
	Krátko
dobá
	Dlho
dobá
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	




5. ORGANIZAČNÁ ŠTRUKTÚRA

Grafické znázornenie organizačnej štruktúry



















6. PREHĽAD  ČINNOSTÍ  PRI  POSUDZOVANÍ  ZHODY

6.1 Základná sumarizácia

6.1.1 Vykonávané činnosti právnickou osobou uvedenou v rozhodnutí o autorizácii 
	Oblasť
	Výkony           (percentuálny podiel)

	Činnosti vykonávané na základe rozhodnutia o autorizácii podľa zákona o posudzovaní zhody
	

	Činnosť vykonávané na základe iných poverení 
	

	Ďalšie činnosti vykonávané na základe udelenej akreditácie
	

	Ostatné činnosti v rámci udelenej živnosti
	

	Iné činnosti
	

	∑
	100 %



Činnosti, ktoré sú vykonávané na základe iných poverení/autorizácií udeľované podľa iných právnych predpisov:
Ďalšie činnosti, ktoré sú vykonávané na základe udelenej akreditácie:
Ostatné činnosti v rámci živnosti:
Iné činnosti:

6.1.2 Činnosť AO/NO
	
	 COO
	COV
	IO
	CQMS
	 SL

	Počet prijatých žiadostí
	
	
	
	
	

	Počet odmietnutých posúdení zhody
	
	
	
	
	

	Počet vydaných výstupných dokumentov posudzovania zhody celkovo
	
	
	
	
	

	Počet zrušených výstupných dokumentov posudzovania zhody
	
	
	
	
	

	Počet nepotvrdení zhody
	
	
	
	
	

	Priemerná dĺžka certifikačného procesu
	
	
	
	
	



6.2 Činnosti vykonávané na základe rozhodnutia o autorizácii 

6.2.1 Určené výrobky podľa jednotlivých technických predpisov z oblasti posudzovania zhody
	Technický predpis z oblasti posudzovania zhody č..../.... Z. z.

	Postup posudzovania 
zhody/ modul 
	Počet výstupných dokumentov posudzovania zhody
	Názov výstupného dokumentu posudzovania zhody

	
	Tuzemsko
	EÚ
	Ostatné
	

	A1
	
	
	
	

	A2
	
	
	
	

	B
	
	
	
	

	C1
	
	
	
	

	C2
	
	
	
	

	D
	
	
	
	

	D1
	
	
	
	

	E
	
	
	
	

	E1
	
	
	
	

	F
	
	
	
	

	F1
	
	
	
	

	G
	
	
	
	

	H
	
	
	
	

	H1
	
	
	
	

	Iný 
	
	
	
	

	∑
	
	
	
	



6.2.2 Výstupné dokumenty posudzovania zhody v oblasti tlakových zariadení podľa nariadenia vlády SR č. 1/2016 Z. z.
	Postupy posudzovania
zhody
	Počet výstupov
	Typ výstupu 

	
	COV
	COO
	IO
	SL
	

	Schvaľovanie pracovných postupov podľa bodu 3.1.2 prílohy 
	
	
	
	
	

	Schvaľovanie osôb 
podľa bodu 3.1.2 prílohy 
	
	
	
	
	

	Schvaľovanie osôb 
podľa bodu 3.1.3 prílohy 
	
	
	
	
	

	Európske schvaľovanie materiálov podľa § 10
	
	
	
	
	



6.2.3 Informácie z oblasti zdravotníckych pomôcok
	Technický predpis z oblasti posudzovania zhody
	Celkový počet klientov
	Počet neohlásených auditov

	Nariadenie vlády SR  
č. 569/2001 Z. z.
	
	

	Nariadenie vlády SR 
č. 527/2008 Z. z.
	
	

	Nariadenie vlády SR 
č. 582/2008 Z. z.
	
	



6.2.4 Zoznam vydaných výstupných dokumentov posudzovania zhody AO/NO podľa jednotlivých technických predpisov z oblasti posudzovania zhody sa nachádza v prílohe.

7. MEDZILABORATÓRNE POROVNÁVACIE MERANIA
	[bookmark: _Toc502846805][bookmark: _Toc502913838][bookmark: _Toc502915353]P. č.
	[bookmark: _Toc502846806][bookmark: _Toc502913839][bookmark: _Toc502915354]Názov medzilaboratórneho porovnávacieho merania
	Organizátor
	Počet účastníkov
	Výsledok

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	



8. ZABEZPEČENIE ÚKONOV SUBDODÁVATEĽSKY
	Subdodávateľ
	Rozsah subdodávky
	FORMA SPOLUPRÁCE

	
	
	Pravidelná
	Opakujúca sa
	Jednorazová

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



9. DOPLŇUJÚCE OTÁZKY

Spolupráca s OŠS 
1.	Kde vidíte nedostatky?

2.	Čo robí Vaša AO/NO pre zlepšenie spolupráce?

3.	Čo by mohol podľa Vás urobiť v tejto súvislosti ÚNMS SR?

4.  Ovplyvnila spolupráca množstvo výkonov Vašej AO/NO? 

	Ak áno, akých?

5.  Spolupráca, s ktorým OŠS najviac ovplyvnila činnosť Vašej AO/NO? 

	Pozitívne alebo negatívne?

	V akom merateľnom či odhadovanom rozsahu?

Spolupráca s OD 
1.	Kde vidíte nedostatky?

2.	Čo robí Vaša AO/NO pre zlepšenie spolupráce?

3.	Čo by mohol podľa Vás urobiť v tejto súvislosti ÚNMS SR?

4.  Ovplyvnila spolupráca množstvo výkonov Vašej AO/NO? 

	Ak áno, akých?

5.  Spolupráca, s ktorým OD najviac ovplyvnila činnosť Vašej AO/NO? 

	Pozitívne alebo negatívne?

	V akom merateľnom či odhadovanom rozsahu?

Členstvo v PS 
1. V čom vidíte nedostatky?

2. Čo robí Vaša AO/NO pre zlepšenie spolupráce?

3. Čo by mohol podľa Vás urobiť v tejto súvislosti ÚNMS SR?

4.  Ovplyvnila činnosť v PS množstvo výkonov Vašej AO/NO? 

	Ak áno, akých?

5.  Činnosť v ktorej PS najviac ovplyvnila činnosť Vašej AO/NO? 

	Pozitívne alebo negatívne?

	V akom merateľnom či odhadovanom rozsahu?

Členstvo v MO, združeniach a pod. 
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1.	Kde vidíte nedostatky?

2. Čo robí Vaša AO/NO pre zlepšenie činnosti MO, združení a iných organizácií, v ktorých je Vaša AO/NO členom?

3.	Čo by mohol podľa Vás urobiť v tejto súvislosti ÚNMS SR?

4.	Ovplyvnilo Vaše členstvo v MO, združeniach a pod. množstvo výkonov Vašej AO/NO? 

Ak áno, akých?

5.	Členstvo v ktorej MO podľa Vás najviac ovplyvnilo činnosť Vašej AO/NO? 

	Pozitívne alebo negatívne?

	V akom merateľnom či odhadovanom rozsahu?

6.	Čo vám prináša členstvo v MO vzhľadom na počet zákazníkov?

10. INÉ (vyjadrenie AO/NO)






11.  ZÁVER 

V .................................. dňa: .........................


Vypracoval:....................................................     Podpis........................................


Osoba oprávnená konať v mene autorizovanej osoby a notifikovanej osoby týmto schvaľuje obsah Výročnej správy o činnosti autorizovanej osoby a notifikovanej osoby.*[footnoteRef:1]  [1: * Údaje uvedené vo Výročnej správe o činnosti autorizovanej osoby a notifikovanej osoby budú vyhodnotené v Správe o činnosti autorizovaných a notifikovaných osôb podľa zákona č. 56/2018 Z. z. o posudzovaní zhody výrobku, sprístupňovaní určeného výrobku na trhu a o zmene a doplnení niektorých zákonov za príslušný kalendárny rok, evidované v interných informačných systémoch a publikované v časopise Metrológia a skúšobníctvo a na webovom sídle Úradu pre normalizáciu, metrológiu a skúšobníctvo Slovenskej republiky.
] 



[bookmark: _GoBack]Schválil:................................                                         Podpis....................................
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